


Detta ingar i Bokio Partner

Lépande bokféring

e  Momsdeklaration

e  Arbetsgivardeklaration

e  Bokslut inkl. bokforing av arets skatt och resultat
° Arsredovisning (K1 eller K2)

e Inkomstdeklarationer INK2 eller NE-bilaga

e  Egen redovisningskonsult

*Qvriga fragor som ligger utanfér ramen fér Bokio Partner kan vi naturligtvis ocks& bistd med. Pris
varierar beroende pa komplexitet och debiteras per timme fran 1 000 kr/h. Er kontaktperson ar den ni
staller forfragningar om extratjanster till.
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En manad med
Bokio Partner

Vi bokfér alltid manaden efter.

Det ar viktigt att vi far in underlag i tid. Sena inlamningar kan gora att
exempelvis deklarationer blir férsenade, med ondédiga avgifter som foljd.
Se darfor till att lamna in underlag senast den femte varje manad. Det ar
darfor viktigt att ni inte avprenumererar pa vara mejl, da vi skickar en
paminnelse varje manad.

I
I
I

|



VIKTIGA DATUM

Ladda upp senast den 5
varje manad

e Underlag (kvitton och fakturor) som hor till respektive
transaktion. Det gar ocksa bra att skicka in via kvittoinkorgen l .
eller mobilappen. Tdnk pa att ldgga till beskrivning pa
underlaget.

e Manadens utdrag fran banken i form av PDF- eller bildfil till

ditt foretag i Bokio. VARJE MANAD

e Skattekontoutdrag i form av PDF- eller bildfil till ditt foretag
i Bokio.

Samtliga foregaende
) manads underlag ska
e Klarmarkera I6ner. vara uppladdade i Bokio.

Se aven till att:

e Ladda upp samtliga utlagg med hjalp av utlaggsfunktionen
och registrera eventuella utbetalningar.

Att tanka pa: | slutet av varje manad skickar vi ut en paminnelse till den
e-postadress som ni har registrerat ert Bokio-konto med. Dar paminns ni om
att ladda upp underlag. Se darfor till att inte avprenumerera fran vara

K sokio mejlutskick.



VIKTIGA DATUM

Skicka in underlaget i tid
och slipp trista avgifter

Det ar viktigt att vi far in alla underlag i tid. Sena inlamningar kan

l . gora att exempelvis deklarationer blir férsenade, med onddiga
avgifter som féljd. Se darfor till att lamna in underlaget senast
den femte varje manad.

VARJE MANAD Januaris underlag ska alltsa vara inlagt i Bokio den 5 februari.
Hor av dig till oss om du vet att du kommer att bli sen, sa ser vi

Over det tillsammans. Vid utebliven uppladdning och forsening av
underlag kommer vi att debitera er forseningsavgifter.

Er konsult deklarerar
arbetsgivaravgifter och

moms (beroende pa
momsperiod.)
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Kundfakturor

Det har gor du:

e Skapar och skickar fakturor till kund.

e Paminnelsehantering av obetalda
fakturor.
Det har gor din redovisningskonsult at dig:

e Bokfor fakturor

e Bokfor inbetalningar och prickar av fakturor

FAQ:

Hur skapar jag en faktura i Bokio?
Du hittar mer information har.


https://www.bokio.se/hjalp/fakturera-kunder/skapa-faktura/hur-skapar-jag-en-faktura/
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Leverantorsfakturor

Det har gor du:
e Laddar upp fakturor i Bokio |6pande.

e Sparar originalfakturan (Skatteverket
kraver att fysiska papper sparas upp

till fyra ar om man har digitala kopior).

e Betalar fakturor genom din bank.

Det har gor din redovisningskonsult at dig:
e Bokfor uppladdade leverantorsfakturor.

e Bokfor samtliga utbetalningar av
leverantorsfakturor.
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Utlaigg

Det har gor du:

e Lagg in samtliga kvitton som utlagg
i Bokio.

e Godkann och gor utbetalning till de
anstallda som gjort utlagg.

e Ange utbetalningsdatum i
utlaggsfunktionen

Det har gor din redovisningskonsult at dig:
e Bokfor samtliga utlagg som du laddat upp

i Bokio.
e Bokfor samtliga utbetalningar av utlagg.
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Utlaigg

FAQ:

Vad ar ett utlagg?

Egna utlagg innebar att du som delagare eller anstalld
lagger ut privata pengar for kostnader som ror arbetet,
Ex. transportkostnader som uppkommer i tjansten.

Hur laddar jag upp ett utlagg?
Du hittar mer information har

Tank pa: Vid representation ar det viktigt att notering
innehaller information om vilka (namn) som medverkat
vid lunchen, middagen eller den enklare fortaringen.


https://www.bokio.se/hjalp/utlaggshantering/for-anstallda/ladda-upp-utlagg/

Det har gor du:

e L agg till anstallda och skapa I6neunderlag
(inkl. eventuella formaner) i Bokio.

e GOr bankbetalningar av I6ner.

e GOr bankbetalningar av arbetsgivaravgifter
och kallskatt.

FAQ:

Det har gor din redovisningskonsult at dig:

e Bokfor alla Ionekostnader.

e Sammanstaller och deklarerar
arbetsgivaravgifter till Skatteverket.

e Meddelar uppdragsgivare om skatter och
avgifter att fora over till Skatteverket.

e Bokfor arbetsgivardeklaration.

Hur lagger jag till anstalld?
Den informationen hittar du har.

Var hittar jag Ionespecifikationen?
Under “Mina l6ner” i Bokio.

K Bokio
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https://www.bokio.se/hjalp/lon/anstallda/hur-skapar-jag-en-anstalld/
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Du och din konsult

Er redovisningskonsult ar er fasta punkt for bestalining av
radgivning och extratjanster. Om ni 6nskar kbpa hjalp som inte
omfattas av det fasta manadspriset kontaktar ni er personliga
redovisningskonsult.

For att vi ska kunna ge er ett sa bra pris som mojligt ar
radgivningen er personliga konsult kan ge er begransad till
enklare fragor. Ha garna i dtanke att ert manadspris &r i direkt
relation till den forvantade tidsatgangen vi tror att ni behover.

Visa redovisningskonsulten hansyn genom att skicka in underlag i
tid. Tar ni inte ansvaret ni har som uppdragsgivare sa kommer vi
att debitera forseningsavgifter. Vi kommer dven tvingas debitera
eventuellt extraarbete till foljd av forseningar eller uteblivet
material pa I6pande rakning utdver det 6verenskomna
manadspriset.

For att undvika prishojningar och for att vart samarbete ska bli sa
effektivt som mojligt galler 6msesidig respekt for respektive parts
arbete. Ett tips ar att samla fler fragor i ett mejl och meddela er
konsult om denne skall ha nagot i atanke nar ett visst underlag
laddats upp.
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Pa Bokio.se gar det att finna manga hjélpguider

° Bokio Partner - hantering av kundfakturor

° Bokio Partner - hantering av leverantorsfakturor

° Bokio Partner - hantering av 16n

° Bokio Partner - hantering av utlagg

° Bokio Partner - bokslut och deklaration

° Bokio Partner - villkor och ovrig information

° Bokio Partner - ladda upp manadens underlag

Att tanka pa: Pa https://www.bokio.se/hjalp/ finns annu fler guider att kika pa.



https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/bokio-partner-hantering-av-kundfakturor/
https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/bokio-partner-hantering-av-leverantorsfakturor/
https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/bokio-partner-hantering-av-lon/
https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/bokio-partner-hantering-av-utlagg/
https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/bokio-partner-bokslut-och-deklaration/
https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/villkor-och-ovrig-information-om-bokio-partner/
https://www.bokio.se/hjalp/bokio-partner/bokio-partner-ladda-upp-manadens-underlag/
https://www.bokio.se/hjalp/

